noeKIGAnet 2022: Weiterhin gemeinsam im Dienst flir unserer Kinder!

Auch im neuen Jahr sind die Herausforderungen fiir uns alle nicht kleiner geworden. Wahrend die Pandemie fast alle
Kindergarten-Standorte fest im Griff hat, mochten wir lhnen mit diesem Projekt Update eine Unterstiitzung anbieten
und die Arbeitsschritte zur Einschreibung, neues Kind anlegen und Jahresumstellung in Erinnerung rufen.

1/4__EINSCHREIBUNG

Der tatsachliche Ablauf der Einschreibung im noeKIGAnet muss zwischen Kindergarten und Gemeinde abgestimmt
werden. Entweder Ihre Gemeinde erfasst die Stammdaten der Kinder und teilt diese lhrem Kindergarten zu, oder Sie
erfassen die Stammdaten Ihrer Kinder selbst.

Alternativ kdnnen die Stammdaten der Kinder und Erziehungsberechtigten auch mit der bekannten Excel Liste
importiert werden.

Im Janner 2022 hat planmaRig die bezirksweise Ausrollung fiir die Gemeinden mit den Schulungen gestartet:

Janner 2022: Amstetten, Baden, Hollabrunn, Krems Stadt, St. Pélten Stadt, Waidhofen a. d. Thaya,
Waidhofen a. d. Ybbs, Wiener Neustadt Stadt, Zwettl

Februar 2022:  Gmind, Horn, Korneuburg, Melk, Madling, St. P6lten Land, Scheibbs, Wiener Neustadt Land
Marz 2022: Bruck an der Leitha, Krems Land, Ganserndorf, Lilienfeld, Mistelbach, Neunkirchen, Tulln

Fur die Gemeindesachbearbeiterinnen steht eine detaillierte Anleitung im Schulungsvideo "Einschreibung" im
Schulungsbereich auf der Website noekiganet.at zur Verfligung.

2/4__NEUES KIND ANLEGEN

Die handische Anlage der neuen Kinder, also die Erfassung der Stammdaten der Kinder, kénnen entweder Sie im
Modul ,Anmeldungsiibersicht” oder die Gemeindesachbearbeiterinnen im Modul ,,Einschreibung” erledigen. Bei einer
hédndischen Anlage im Modul ,Anmeldungsiibersicht” beachten Sie unbedingt, im Auswahlmenii ,Kindergartenjahr
das nachste Kindergartenjahr auszuwahlen, ansonsten schreiben Sie die neuen Kinder fiir das aktuelle
Kindergartenjahr ein!

Wenn Sie den Weg via Import aus der Excel Liste wahlen, beachten Sie bitte, nur neue Kinder in die Liste einzutragen.
Ihre fertigen Listen senden Sie bitte wieder an datenimport.noekiganet@noel.gv.at.

Eine detaillierte Anleitung, fiir die handische Eingabe im Modul ,,Anmeldungsiibersicht”, finden Sie im Schulungsvideo
"Kind anlegen" im Schulungsbereich auf der Website noekiganet.at.

Bitte beachten Sie: Kinder, die nur von einem NO Landeskindergarten in einen anderen wechseln, dies
gilt auch fiir Wechsel wahrend des Kindergartenjahres, oder nur in den Ferien den Kindergarten
wechseln, diirfen keinesfalls neu angelegt werden!

_ Erfolgt der Wechsel innerhalb der Gemeinde, dann kénnen diese Kinder durch lhre Gemeinde dem neuen
Kindergarten bzw. dem Ferienbetreuungs-Kindergarten zugeteilt werden.
_ Handelt es sich um einen Wechsel in eine andere Gemeinde bzw. Ferienbetreuung in einer anderen
Gemeinde, wenden Sie sich bitte an das Support Team (hotline-noekiganet@euvic.at) mit folgenden Daten:
e Name und Geburtsdatum des Kindes/der Kinder
e Name des alten Kindergartens (des Stammkindergartens)
e Name des neuen Kindergartens (des Kindergartens in dem die Ferienbetreuung stattfindet)
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3/4__JAHRESUMSTELLUNG

Die Jahresumstellung — also die Ubernahme Ihrer Kinder und Gruppen ins nichste Kindergartenjahr —ist eine
Funktionalitat, die fir die Kindergartenleitungen im noeKIGAnet zur Verfligung steht.

Fur die Jahresumstellung mussen zuerst die im aktuellen Kindergartenjahr angelegten Stammgruppen ins nachste
Kindergartenjahr (ibernommen werden. Das ist als Basis fiir die nachfolgende Ubernahme der Kinder zwingend
notwendig, bevor Sie in einem nachsten Arbeitsschritt auch die Kinder lbernehmen kénnen.

Zur Ubernahme der Gruppen gehen Sie im Funktionsblock ,Kindergartenorganisation” auf das Menii ,Kindergarten”
und klicken lhren Kindergarten an. Uber das 3-Striche Menii wechseln Sie in den Karteireiter ,Gruppen®. Hier wird das
aktuelle Kindergartenjahr ausgewahlt sein und Ihre Gruppen angezeigt werden. Falls ein anderes Kindergartenjahr
angezeigt wird, wechseln Sie Giber das Auswahlmenii in das Kindergartenjahr 2022/2023.

Fiir die Ubernahme der Stammgruppen ins nichste Kindergartenjahr klicken Sie die zu iibernehmende Stammgruppe
an und wahlen im Eingabefenster tiber das 3-Punkte Meni den Eintrag ,Gruppe kopieren” aus, um die Gruppe ins
nachste Kindergartenjahr zu Gbernehmen. Im Eingabefenster werden jetzt alle Details der Gruppe angezeigt und das
Feld , Zeitbereich” mit dem nachsten Kindergartenjahr vorbelegt. Danach klicken Sie auf Speichern.

Wiederholen Sie diese Schritte, um all lhre Stammgruppen ins nachste Kindergartenjahr zu Glbernehmen. Wenn Sie in
der Ubersicht im Auswahlmenii auf das nichste Kindergartenjahr wechseln, sehen Sie Ihre bereits die iibernommenen
Gruppen.

Wenn Sie alle Ihre Stammgruppen Gbernommen haben, kdnnen Sie im 2. Arbeitsschritt die Kinder ins nachste
Kindergartenjahr iibernehmen. Wechseln Sie dazu Uber die 3-Striche links oben zuriick auf die Startseite und klicken
im Funktionsblock ,Jahresumstellung” auf das Meni ,,Anmeldung”.

Im Auswahlmen ,,urspriingliches Kindergartenjahr” wéhlen Sie das aktuelle Kindergartenjahr, also 2021/2022, im
Auswahlmeni ,,zukiinftiges Kindergartenjahr” wihlen Sie das nachste Kindergartenjahr, also 2022/2023 und im
Auswahlmeni ,Kindergarten” lhren Kindergarten aus.

Sie kénnen lhre Kinder entweder gruppenweise oder gesamt (ibernehmen. Dazu wahlen Sie im Auswahlmeni
,Gruppe” entweder eine, mehrere oder alle Stammgruppen lhres Kindergartens aus. Je nach lhrer getroffenen
Auswahl werden jetzt die entsprechenden Kinder in der Liste angezeigt.

Als Vorschlag zeigt Ihnen das noeKIGAnet die gleiche Stammgruppe wie im aktuellen Kindergartenjahr auch fiir das
nachste Kindergartenjahr an. Sie haben natirlich die Moglichkeit fiir einen Gruppenwechsel eines Kindes in der
Spalte ,zukiinftige Gruppe” Gber das Auswahlmeni eine andere Gruppe auszuwahlen.

Mit der Checkbox in der Spalte ,,Bedarfszeiten“ konnen Sie auch die Bedarfszeiten aus dem aktuellen ins nachste
Kindergartenjahr ibernehmen. Dazu klicken Sie die Checkbox einfach bei den gewiinschten Kindern an.

Bei allen Kindern, die Sie aufgrund des Schuleintritts nicht Gbernehmen missen, setzen Sie den Haken in der Checkbox
,Schuleintritt”. Dadurch wird der Haken in der Checkbox in der ersten Spalte entfernt und diese Kinder werden nicht
ins nachste Kindergartenjahr tibernommen.

Wenn ein Kind aus einem anderen Grund im nachsten Kindergartenjahr lhren Kindergarten nicht mehr besucht,
entfernen Sie den Haken in der Checkbox in der ersten Spalte beim betroffenen Kind durch einfaches Anklicken. Somit

wird dieses Kind nicht ins ndchste Kindergartenjahr ibernommen.

Wenn Sie alle gewiinschten Einstellungen getroffen haben, dann klicken Sie abschliefend auf den Knopf
»,Ubernehmen®. Wenn Sie die Kinder gruppenweise ibernehmen, wiederholen Sie die Schritte, bis Sie alle benétigten
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Kinder ins nachste Kindergartenjahr ibernommen haben. Zur Kontrolle kdnnen Sie im Modul ,,Anmeldungsibersicht”
wechseln und dort das nachste Kindergartenjahr auswéahlen. Dann werden lhnen alle ibernommenen Kinder
angezeigt, sowie die ggf. bereits erfassten/importieren Neuanfangerinnen. Eine detaillierte Anleitung finden Sie im
Schulungsvideo "Jahresumstellung" im Schulungsbereich auf der Website noekiganet.at.

Bitte beachten Sie: Kinder, die bereits im vorigen Kindergartenjahr lhren Kindergarten besucht haben
und somit schon im noeKIGAnet erfasst sind, diirfen fiir das neue Kindergartenjahr keinesfalls nochmal
neu angelegt werden!

4/4_ AUSBLICK

- Im nachsten Projekt Update werden wir Sie Uber die Erstellung lhrer Feriendienstpldne im noeKIGAnet informieren.
Wenn Sie jetzt schon Ihren Feriendienstplan vorbereiten méchten, dann kénnten Sie die bis 15.2.2022 erhobenen
Ferien-Bedarfszeiten im noeKIGAnet eingeben. Auch dazu finden Sie eine Anleitung im Schulungsvideo
"Bedarfszeiten" im Schulungsbereich auf der Website noekiganet.at.

Selbstverstandlich stehen wir Ihnen weiterhin in Online Frage-Sessions fiir Ihre Anliegen zur Verfligung. Die Termine
flr die nachsten Online Frage-Sessions und den Zoom-Link finden Sie wie gewohnt auf der Serviceseite.

Zudem erreichen Sie uns unter:

E-Mail: fragen.noekiganet@noel.gv.at

Telefon: 0720/ 60 50 04 (Montag - Freitag, von 07.00 — 13.00 Uhr)
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