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Leitfaden zum Zwischenbericht/Endbericht

Förderaktion: Innovationsassistenten/Innen

Dieser Leitfaden soll Ihnen als Fördernehmer dazu dienen, in den vereinbarten Berichten den Fortschritt bzw. Abschluss Ihres Vorhabens strukturiert und umfassend darzustellen, um Rückfragen durch den Fördergeber nach Möglichkeit überflüssig zu machen und so den Aufwand sowohl für Sie als auch für den Antragsbearbeiter möglichst gering zu halten. Der Bericht dient darüber hinaus als Grundlage zur Verbesserung des Förderkonzepts.

Der Fördernehmer verpflichtet sich im Fördervertrag, einen Zwischenbericht und einen Endbericht über das durchgeführte Projekt zu legen.

Zwischenbericht:

Der Zwischenbericht ist nach Ablauf der ersten Hälfte der beantragten Projektlaufzeit (lt. Terminplan des Fördervertrages) vorzulegen. Bei Projekten mit einer beantragten Projektlaufzeit von nicht mehr als 12 Monaten kann der Zwischenbericht entfallen. Für den Zwischenbericht ist nur das Ausfüllen des ersten, allgemeinen Teils des folgenden Formulars erforderlich.

Endbericht:

Für den Endbericht und die Endabrechung gelten die gleichen Anforderungen. Zusätzlich ist auch die Beilage zum Endbericht, also der zweite Teil des untenstehenden Formulars ausgefüllt vorzulegen.

Achten Sie bitte darauf, dass Ihre Angaben entweder mit den Angaben auf dem Antrag übereinstimmen oder bei abgeänderten Bedingungen eine Erklärung dafür vorliegt. Wenn Sie den Antrag elektronisch ausgefüllt haben, können Sie die entsprechenden Teile einfach von dort übernehmen und in den Bericht einkopieren.

Beilagen für Zwischen- und Endbericht:

Als Beilage erforderlich sind die Ausdrucke der Tabelle „Bericht“, Tabelle „Zeitplan“ sowie der Monatstabellen der abgelaufenen Monate aus der Exceldatei „Projektverfolgung InnoAssi“ bzw. eigene Berichte, aus denen alle geforderten Daten hervorgehen.

Es ist Ihnen selbstverständlich freigestellt, dem Bericht zusätzliche erläuternde Beilagen hinzuzufügen.

Es wird empfohlen, den Bericht mit dem Evaluator durchzugehen.

Bitte bedenken Sie: Sie beschäftigen sich bereits geraume Zeit mit Ihrem Vorhaben, so dass Ihnen manche Angaben als selbstverständlich erscheinen mögen, die die bearbeitende Stelle jedoch nicht weiß und nicht wissen kann! Ersparen Sie sich daher unnötige Rückfragen und Nachforderungen, indem Sie eher mehr Zeit in die Beschreibung der Erfolge Ihres Projekts investieren als zu wenig.

Berichtseinreichung

Der Bericht ist einzureichen beim 

Amt der niederösterreichischen Landesregierung,

Abteilung Wirtschaft, Tourismus und Technologie (WST3),

Landhausplatz 1, Haus 14,

3109 St. Pölten.

Bei Fragen stehen Ihnen 

Frau Roswitha Lehmbacher, (02742) 9005 - 16134, roswitha.lehmbacher@noel.gv.at
Frau Monika Maukner, (2742) 9005 – 16128, monika.maukner@noel.gv.at
gerne zur Verfügung.


NÖ Wirtschafts- und Tourismusfonds
3109 St. Pölten, Landhausplatz 1, Haus 14

Zwischenbericht / Endbericht: Innovationsassistenten/innen

Allgemeiner Teil

Angbaben zum Förderwerber

	Firmenname
	

	Adresse
	

	Unternehmensform

	

	Mitarbeiteranzahl
(zu Beginn des Projekts/zur Zeit)
	

	Geschäftszahl Antragsteller
(Siehe Fördervertrag)
	


	Projekttitel


	

	Datum des Zwischen/Endberichts


	


Angaben zum Projekt

Allgemeine Angaben

	Kurzbeschreibung des Projektes

Was wollten Sie umsetzen? (lt. Leitfaden zur Projektbeschreibung aus Antragstellung)



	


	Projektziele
Welche konkreten Innovationsziele wollen Sie in dem Vorhaben erreichen? (lt. Leitfaden zur Projektbeschreibung aus Antragstellung)

	


	Kurzbericht zum Innovationsvorhaben (ca. ½ Seite)

Was wurde bis jetzt umgesetzt? Welche Ziele Ihres Innovationsvorhabens konnten Sie erreichen? 

	


	Falls relevant, warum kam es zu bedeutenden Abweichungen von der Planung?

	


	In welchem Ausmaß hat bisher ein Technologietransfer stattgefunden? (z.B. Know How Aufbau, neue Kontakte zu F&E Einrichtungen bzw. Universitäten usw.)

	


	Welche Probleme gab es bei der Umsetzung? Wie wurden sie gelöst?

	


Tätigkeitsbericht DER/des Innovationsassiste/In

	Vom InnnovationsassitIn auszufüllen:

Welche Maßnahmen / Tätigkeiten wurden im Berichtszeitraum gesetzt? Kurzzusammenfassung

	


Beilage zum Endbericht*

*Nur für den Endbericht auszufüllen

Angaben zum Projektablauf

	Wie beurteilen Sie den Ablauf des Innovationsvorhabens aus organisatorischer Sicht?

	


	Hat die/der InnovationsassistIn eine/n projektspezifische Weiterbildungsmaßnahme besucht? In wie weit trug diese Weiterbildungsmaßnahme zum Erfolg des Innovationsvorhabens bei?

	


	Wie beurteilen Sie den Know-How Aufbau im Betrieb?

	


	Ergaben sich Ansatzpunkte für weitere (Folge-)Vorhaben? Welche?

	


Wirtschaftlich nachhaltige Projektwirkung

	Welche Änderungen ergaben sich in Ihren innerbetrieblichen Abläufen?

	


	Welches neue Know How bzw. welche neue Kompetenz wurde durch das Vorhaben im Betrieb aufgebaut?

	


	Konnten Sie durch das Innovationsvorhaben Ihre Produktivität steigern?

	


	Wie sieht Ihre weitere Planung im Zusammenhang mit dem abgeschlossenen Innovationsvorhaben aus?

	


	Wie hat die Innovationsassistentin/der Innovationsassistent zur Umsetzung des Innovationsvorhabens beigetragen (Strukturiertere Umsetzung, raschere Umsetzung etc.)?



	


	Hatte das Innovationsvorhaben Einfluss auf die Motivation Ihrer Mitarbeiter?

	


	Werden Sie den Innovationsassistenten weiter im Betrieb beschäftigen? Wenn ja, in welcher Funktion?

	


	Sonstige Anmerkungen zum Projekt

	


Bericht InnovationsassistentIn

Stand 26.04.2016


