
Protokoll
	Arbeitskreis …….


	Teilnehmer
	

	Verteiler
	alle Teilnehmenden, Mitglieder der ARGE (reg. Ansprechpartner), befreundete Organisationen

	Datum
	

	Zeit
	

	Ort
	

	Protokollführer
	

	Moderator
	

	Nächster Termin
	     


Besprechungspunkte:

1. [Präsentation]  z.B.Projektablauf, -struktur, -stand
2. nächste Termine
ToDo-Liste 
	Nr.
	Was
	Verantwortlich
	Bis
	Status
	Anmerkung

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


